
 

 
 

แบบแจ้งแก้ไขปัญหาการใช้งานเครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่อพ่วงเบื้องต้น 

วันที่ .........../........................../............ 

 ผู้แจ้ง................................................................................ต ำแหน่ง............................................................
แผนก.............................................................กอง .......... .................................... เบอร์โทรฯ (สำยใน) ................ 
 มีควำมประสงค์ขอให้แผนกเทคโนโลยีสำรสนเทศช่วยแก้ไขปัญหำกำรใช้งำนเครื่องคอมพิวเตอร์และ
อุปกรณ์ต่อพ่วงเบื้องต้น  ( 1 ใบแจ้ง ต่อ 1 รำยกำร)  
         คอมพิวเตอร์        Notebook       เครื่องพิมพ์       สแกนเนอร์      จอภำพ    
         อินเทอร์เน็ต        โปรแกรม          อ่ืนๆ........................................... เลขครุภัณฑ์ .......................... 
  ปัญหาที่พบ........................................................................................................................................... ..... 
       

 

 

 

หมายเหตุ : ก่อนด ำเนินกำรแจ้งปัญหำกำรใช้งำนเครื่องคอมพิวเตอร์ทุกครั้ง กรุณำท ำกำรส ำรองข้อมูลของท่ำนไว้ก่อน 
                 เพื่อป้องกันกำรสูญหำยของข้อมูล กรณีข้อมูลสูญหำยทำงแผนกเทคโนโลยสีำรสนเทศ จะไมร่ับผดิชอบ 
 

ส าหรับแผนกเทคโนโลยสีารสนเทศ  
 

   สำมำรถแก้ปัญหำส ำเร็จสำมำรถใช้งำนได้เปน็ปกต ิ
               โดยวิธีกำร...................................................................................................................................................... 
     ไม่สำมำรถแก้ไขปัญหำได้เนื่องจำก................................................................................................................ 
               เสนอให้ส่งแผนกพสัดุ กองคลัง เพื่อด ำเนินกำรจำ้งซ่อมครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ตำมระเบียบต่อไป 
 

ลงชื่อ...................................................ผู้ด ำเนนิกำรแก้ไข   ลงชื่อ................................................(เจำ้ของเร่ืองรับทรำบ)          
       (......................................................) /เสนอแนะ              (......................................................)       
 ต ำแหน่ง......................................................                     ต ำแหน่ง ..................................................... 
 

ลงชื่อ ................................................. (หัวหน้ำส่วนงำน)              
      (......................................................)                                   
ต ำแหน่ง.........................................................  
                                 

  ทรำบ                       
  เรียน ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง  

                                                                                    ขอควำมอนุเครำะห์ โปรดพิจำรณำ  ด ำเนินกำรต่อไป                                                                                                                                                                                                                                             

         ลงชื่อ ..................................................... 
           (ผศ.ดร.ศรีพัชรำ  สิทธิก ำจร) 
                      ผู้อ ำนวยกำรกองกลำง 

ลงชื่อ ............................................................... (หัวหน้ำส่วนงำน)          

          (.......................................................) 
ต ำแหน่ง................................................................ 

 
 

แผนกเทคโนโลยีสำรสนเทศ  
เลขท่ีรับ ................................ 
วันท่ี ...................................... 
เวลำ ...................................... 

 


